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DANH MUC CAC CHU VIET TAT

Dinh nghia

Bao Hiém Y Té

Bao Hiém X3 Hbi

Bac Si

Kham bénh, chita bénh
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L MUC PICH
- Bao dam viéc cdp gidy nghi viéc huong BHXH cho nguoi bénh dugc thuc hién

ding quy dinh cua phép luat.

- Tao thuén l¢i, nhanh chéng, minh bach cho BN trong qué trinh cAp gidy nghi
viéc hudng BHXH, gbp phan ning cao chét Iugng phuc vu va su hai long cta
BN.

II. POITUQNG VA PHAM VI AP DUNG

- Péi trong phuc vu ctia Quy trinh: BN dén KBCB tai Phong kham da khoa
Trudng Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach c6 nhu cu cép gidy nghi viéc huéng
BHXH.

- Péi tuwong sir dung Quy trinh: nhén vién c6 lién quan trong quy trinh KBCB tai

Phong kham.

- Pham vi 4p dung: tai Phong kham Da khoa Trudong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc

Thach.

III. TAILIEU VIEN DAN, THAM KHAO

- Cin clr Ludt Kham chita bénh s6 15/2023/QH15 Quy dinh v& khdm bénh, chita
bénh ban hanh ngay 09/01/2023;

- Can ot Luét Bao hiém y té s& 25/2008/QH12 duoc stra d01 bd sung mét sé didu
theo Luét s 46/2014/QH13 va Luét sé 51/2024/QH15;

- C#n ctr Thong tu s6 01/2025/TT-BYT ngay 01 thang 01 nam 2025 ctia B§ Y té
quy dinh chi tiét va huéng din mét sb didu ctia Luft Bao hiém y té;

- Can ¢t Thong tu 25/2025/TT-BYT ngay 30 thang 6 ndm 2025 ctiia B Y té huéng
dan Luét Bao hiém x3 hoi, Ludt An toan, vé sinh lao dong vé linh vuc y té va
Luéit Kham bénh, chita bénh.
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IV. NOIDUNG -
1. Lwu dd cic bude thwe hién quy trinh

Bénh nhan cé
nhu cau lam
gidy BHXH

I

Tiép nhin yéu cau va
bdo bac si 1gp gidy
nghi viéc hudng BHXH

i

Hudéng din BN ra
Budc 2 quay ti€p nhan nép
gidy -

Bwdc 1

Hen tra gidy va trinh Tra gidy nghi
ky déng d&u

BHXH

Buac 3 Budc 4

2. Dién giai luu d6
Buée 1: Tiép nhin yéu ciu va lap gidy nghi viec hwong BHXH

Nhan sw Cong viéc cu thé

thwe hién
Piéu dudng - Diéu dudng/ Béc s tiép thu nhu ciu cin Gidy nghi viéc hudng
— Bac si BHXH cua BN.
Bac st - Thuc hién xong cong tic céan thiét ddi voi BN (thuc hién xét

nghiém, kham bénh ké don ...).

- Bic 7 lap Gidy nghi viéc BHXH.

- Dua vao chuyén mén, quy dinh va nhu cu ciia BN, quyét dinh
s6 ngay nghi phit hop.

- Lép Gidy nghi viéc huong BHXH dya vao thong tin cia BN va
s6 ngay nghi da dugc BS duyét theo Quy dinh tai Thong tu
25/2025/TT-BYT.

- Kiém tra thong tin BN, chin doén, sb ngay nghi, ngay ky (2
lién).

- Ky tén (vi tri ky ngudi hanh nghé KBCB) (2 lién).

- Tréa lai Gidy nghi viéc huéng BHXH, Pon thudc va S kham
bénh cho Bénh nhén.
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- Mot s6 lwu y:

O

S6 ngay nghi do ngudi hanh nghé KBCB (BS) quyét dinh sao cho phi
hop véi quy dinh va chuyén moén nhu can theo ddi sét tinh trang bénh va
yéu cau BN t4i kham.

S6 ngay nghi khéng dwgc vugt qua 30 ngay cho mot lan cép gidy.
Trudmg hop BN ddi hoi s6 ngay bt hop 1y, BS cin giai thich mirc do kha
thi.

Cép gidy nghi viéc huéng BHXH cho BN ngay sau khi Bn khdm xong.
Chi hen lai sau, khi khong thé cép ngay (chwa c6 Lanh dao ky, nhan su

gift moc ving,...)

Buéc 2: Huéng dan BN di déng diu

Nhin sw Céng viéc cu thé

thire hién
Piéu - Huong din BN cidm theo Glay nghi viéc huéng BHXH, Don
dwdng thubc va S6 kham bénh ra quay Tiép nhan dé dong diu.

Buée 3: Hen trd gidy va trinh ky dong diu

Nhan sw Céng viéc cu thé
thwre hién
Nhin vién - Tiép nhan Gidy nghi viéc huéng BHXH, S6 kham bénh.
quay Tiép - Kiém tra lai théng tin trén 2 lién phai tring khép nhau.
nhin - Trong truong hop phai hen BN quay lai nhén Gidy nghi viéc
hudéng BHXH, nhan vién giai thich cho BN quay lai diung thoi
gian hen (k& ca quy dinh ngudi than nhan thay).
- Trinh ky Ban 13nh dao va ldy s6, déng d4u tai phong TCHC.
Lanh dao - Kiém tra théng tin BN, chan doén, s6 ngay nghi, ngay ky.
phong - Ky tén (vi tri ky xéc nhén cia thu truéng don vi).
kham
dwgc
(dugc uy
quyén)
Nhin vién - DPem Gidy nghi viéc huong BHXH 1y sb va déng dau tai phong
quay Tiép TCHC.
nhin - Kiém tra lai théng tin sau khi Gidy nghi viéc hudéng da duoc ky
va déng ddu. Thong tin 2 lién phai tring khép nhau.

|
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- Mot s6 lwu y:

o Truong hop nguoi ding dau co s& kham bénh, chita bénh hodc ngudi dai
dién co s& kham bénh, chita bénh ky va déng dau dong thoi 13 ngudi kham
bénh thi ngudi d6 chi cin ky va déng ddu & phan nay va khong phai ky tén
& phan béc s§ kham, nhung vAn phai ghi ngay, thang, nim cAp.

o Trudng hop néu c6 hé thdng cép sin sb cho gidy nghi viéc huéng BHXH,
thi khong can thuc hién budc Iéy $6. _

o Chi cAp Gidy nghi viéc BHXH dung ngay BN di kham bénh.

Buéc 4: Trad gidy nghi BHXH

Nhin sw Cong viée cu thé

thuc hién )
Nhan vién - Kifm tra lai thong tin BN va thong tin trén Gidy nghi viéc hudng
quiy Tiép BHXH.
hdn - Giai thich cho BN quay lai nhan Gidy nghi viéc huéng BHXH

ding thoi gian hen (ké ca quy dinh ngudi than nhén thay).
- Khéng cho phép ngudi than dén nhan thay gidy nghi viéc hudng
BHXH, trir phi c6 tit ca cac tai liéu sau:
o Uy quyén ciia BN bing vin ban, hoic 1a cha/me cta bénh
nhi c6 théng tin trén gidy nghi viéc huéng BHXH.
o Xuét trinh thé CCCD hodc VNelD da duoc dinh danh
mirc 2.
- Tra gidy nghi viéc huéng BHXH cho bénh nhén;

V. PHU LUC

Phu luc 1 Mau Gidy nghi viéc huong BHXH (2 lién)

Phu luc 2 Hudéng din chi tiét dién MAu Gidy nghi viéc huéng BHXH
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HUGNG DAN CHI TIET PIEN
MAU GIAY NGHI VIEC HUONG BAO HIEM XA HOI
I. MUC PiCH:
X4c nhén s6 ngay nghi viéc ctia nguoi lao déng dé chim con 6m hodc dé didu tri
ngoai tri do 6m dau, thai san, 1am cin cit tinh tro cAp BHXH theo quy dinh ctia phép
ludt BHXH.

II. CACH GHI:

Gidy chimg nhén nghi viéc huéng BHXH do bic s§, y s§ lam viéc trong céc co
s& y té ghi va cdp cho ngudi lao dong tham gia BHXH dé nghi viéc didu tri ngoai tri
hoic chim con om.

Gidy chung nhén nghi viéc huéng BHXH phai ghi day da, 15 rang, khong dugc
tdy x0a va ghi toan bd bang tiéng Viét.

Géc trén bén trai: Ghi tén co s& kham bénh, chita bénh; ghi sb kham bénh vao
dong phia dudi tén co s& kham bénh, chita bénh (1a s6 thit tu kham do co s& kham bénh,
chita bénh cép). Trudong hop co sé kham bénh, chita bénh cé nhidu bd phin khdm bénh
thi ghi s6 kham bénh theo bd phan kham bénh d6.

1. Phan Thong tin nguwoi bénh

a) Dong thir nhat: Ghi ddy di ho tén, ngdy, thdng, nim sinh cia ngudi bénh dugc
cép gidy ching nhén nghi viéc huéng BHXH (chit in hoa). Trudng hop chi c6 nam sinh
thi ghi ndm sinh;

b) Dong thit hai:

Ma s6 BHXH: Ghi ddy du mi s BHXH do Co quan BHXH cép (Chi 4p dung
khi co quan BHXH chinh thirc c¢6 théng béo vé viéc str dung ma s6 BHXH thay cho s&
thé BHYT).

Thé BHYT s6: Ghi diy du ma thé gdm phén chit va phan sb theo thong tin trén
thé¢ BHYT ciia ngudi bénh, trong d6 phan chit viét in hoa (Chi 4p dung dén khi co quan
BHXH chinh thic c6 thong bao vé viée sit dung ma sé BHXH thay cho s6 thé BHYT).

c) Dong thir ba: ghi rd gid1 tinh.

d) Dong thir tu: Ghi & don vi noi nguoi bénh lam viéc va déng BHXH theo
théng tin do ngudi dén kham bénh cung cip; trudmg hop con ém thi ghi tén don vi ma
nguoi cha hodc me dang lam viéc va dong BHXH theo thong tin do nguoi dén kham
bénh cung cip.
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2. Phin Chin do4n va phwong phap diéu tri
a) Phai md & cu thé v& tinh trang suc khoe va ghi ma bénh theo ICD-10 va tén bénh,
trudng hop khong cé ma bénh theo ICD-10 thi ghi tén bénh.

- Trudng hop méic bénh cén chita tri dai ngay thi viéc ghi ma bénh va tén bénh
thuce hién theo quy dinh tai Phu luc I Théng tu 25/2025/TT-BYT;

- Néu c6 thai can ghi 13 s6 tudn tudi thai dé 1am can ctr huéng BHXH (k€ cd truong
hop dinh chi thai ngodi tir cung, thai tritng can xdc dinh 8 tuan tudi thai). Viec
xé4c dinh tuan tudi thai dua vao ngay diu kinh cubi cing hodc két qua siéu am
trong 3 thang dau cia thai ky. Trong trudng hop khong xac dinh duge tudn tudi
thai, nguoi hanh nghé kham chita bénh can ghi udc tinh trong dwong tudi thai.

- Trudng hop didu tri dudng thai: tai phin chén doén tén bénh va ma ICD-10.

b) Nbi dung phiuong phap diéu tri: Ghi chi dinh didu trj phi hcrp v61 cdc danh muc dugce
cép phép & phong kham.

c) S6 ngay nghi: viéc quyét dinh sb ngay nghi phai cin c vao tinh trang strc khoe cta
ngudi bénh nhung t6i da khéng qua 30 ngay cho mot 1an cép gidy chimg nhan nghi viéc
huéng BHXH; Viéc ghi ngy bit dau duge nghi phai tring véi ngay ngudi bénh dén
khéam.

3. Phén thong tin cha, me
Ghi déy: du ho, chit dém va tén clia cha va me ngudi bénh (néu c6) trong trudng

hop ngudi bénh 13 tré em dudi 7 tudi. N
\\@ \
4. Phin x4c nhin ciia dai dién don vi 16 KHAM )g

/

-l

Ngudi dimg déu co s& kham bénh, chita bénh hodc ngudi dai dién cia co %OAM 74
kh4m bénh, chita bénh ky tén, d6ng déu. Trudng hop ngudi ding déu co sd kham be‘@/"“
chita bénh ho#ic ngudi dai dién co s& kham bénh, chita bénh ky va déng diu dong thoi
12 ngudi kham bénh thi ngudi d6 chi cin ky va déng déu & phan nay va khong phai ky
tén & phin bac s§ kham, nhung van phai ghi ngay, thang, nam cép.

Ngay... thang...nim... cAp phai triing v6i ngdy ngudi lao dong dén kham bénh,
truomg hop dot kham bénh kéo dai tir 2 ngdy tré 1én thi ngay/thdng /nam cAp phai tring

véingay cudi cing cia dot nguoi lao dong dén kham bénh.

ﬂ/
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5. Mt sb ndi dung khic

a) Viéc ghi ngay bat dau nghi tir ngay ngudi bénh dén kham bénh, chira bénh;

b) Viéc ghi ngay tai muc ngay, thing, nam trén phin chir ky ciia ngudi hanh nghé trén
gidy chirg nhén nghi viéc hudng BHXH thuc hién nhu sau:

- Ghi theo ngay, thing ngudi bénh két thuc kham bénh, chita bénh;

- Ngay co s kham bénh, chita bénh phat hanh gidy chimg nhan nghi viéc hudong
BHXH d6i v6i trudng hop ngudi lao dong dé nghi thue hién clp lai theo quy
dinh tai Thong tu nay;

¢) Trudomg hop cap lai thi phai déng diu tir “CAP LAI”’ trén gidy ching nhén nghi viéc
hudng BHXH. i

d) Viéc ghi ma bénh, tén bénh dai ngay trén gidy ching nhén nghi viéc huéng BHXH
thuc hién theo ding quy dinh tai Phu luc I Thong tw 25/2025/TT-BYT quy dinh Danh
muc bénh can chita tri dai ngay. Truong hop ma bénh ghi trong gidy chimg nhén nghi
viéc huong BHXH, gidy ra vién tring khép v6i ma bénh quy dinh tai Phu [uc I nhung
tén bénh khong tring khop v6i tén bénh quy dinh tai Phu luc I thi thuc hién giai quyét
bénh dai ngay theo ma bénh quy dinh tai Phu luc I



