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BIÊN BẢN HỌP

Hôm nay, vào lúc … giờ … , tại … tổ chức cuộc họp đề xuất khen thưởng nhân sự đã có thành tích, đóng góp cho hoạt động và công tác khám chữa bệnh của Phòng khám trong năm 2021 nhân dịp kỷ niệm 5 năm thành lập Phòng khám Đa khoa.
- Chủ trì cuộc họp:
- Thư ký cuộc họp:
- Thành phần tham dự:
[bookmark: _GoBack]Nội dung cuộc họp:
1. Tổng kết thành tích, đóng góp của Đơn vị trong năm 2021
- Trưởng Đơn vị tổng kết thành tích, đóng góp của từng thành viên
- Ý kiến của các thành viên dự họp
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]2. Đề xuất khen thưởng các cá nhân trong Hội kỷ niệm 5 năm thành lập Phòng khám Đa khoa
- Trưởng Đơn vị đề xuất cá nhân cụ thể để khen thưởng trong Hội nghị tổng kết cuối năm
- Ý kiến của các thành viên dự họp
3. Kết luận cuộc họp
…
Cuộc họp kết thúc vào lúc … giờ … cùng ngày./.
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