TRUGNG PATHOC Y KHOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHAM NGOC THACH Poc lap — Tw do — Hanh phiic
PHONG KHAM PA KHOA
Sé: 59/TB-PKPK Thémh phé H6 Chi Minh, ngayl9 théng 3 ndm 2022
THONG BAO

Vé viéc thuee hién nghiém quy dinh lam vigc tai Phong kham Da khoa

Nham chén chinh tac phong lam viéc, ddm bao thdi gian tham gia cong tac, Phong
kham yéu cdu toan thé nhan vién thuc hién nghiém quy dinh lam viéc tai Phong khédm
Da khoa, cu thé nhu sau:

1. V& thoi gian lam viée:

- Thoi gian: Tur thir Hai dén tht S4u, thir Bay chi lam viéc budi sing

+ Séng: Tl 07 gioy 30 phut dén 12 git 00 phut;

+ Chiéu: Tur 13 gid 00 phut dén 16 gier 30 pht;

- Riéng d6i v6i nhan sy tham gia hd trg tir Phong/Ban/Trung tAm/Bo mén thuc
hién gi¢r 1am viéc theo budi dang ky tham gia hd tro tai Phong khdm. Hinh thitc ghi nhan
gity lam viéc thong qua ldy déu vén tay (vao - ra)

+ Thoi gian ghi nhan diu vén tay (vao) tr& hon gio quy dinh hogc (ra) sém hon
gio quy dinh 15 phut duge xem nhu khong ghi nhén.

+ Bubi hd trg duoc ghi nhan khi c6 du 2 déu van tay (vao - ra). Trudong hop khong
1 2 ddu van tay (vao - ra) dung theo quy dinh hoic dugc ghi nhan su cb di tré, vé sém
tir diéu dudng hodc phong Ké hoach Nghiép vu s& xem nhwr vi pham quy dinh. Budi d6
chi tinh 13 % budi céng cho c4 nhan.

Luu y:

+ Tai cudc hop giao ban chuyén mén s& néu tén céc cd nhan khéng tuén thu gio
gic va nhic nhé Trudng phong chirc nang/don vi gidm sat, kidm tra, nhic nhé nhan su
thudc don vi.

+ Phong kham s& thue hién giam trir thit lao theo quy dinh d& ban hanh ddi véi
truong hop khéng tudn thi gior gide 1am viée khi tham gia cong tac tai Phong kham.

+ Néu vi pham ldp lai s& dugc dua ra trong cudce hop giao ban Ban Léanh dao dé
c6 huéng xir Iy nghiém d6i véi c4 nhan do.

2. V& tdc phong lam viéc:

Nhan sy tham gia cong tdc phai ddm bdo:

- Trang phuc chuyén mén (ddng phuc cong tic, bang tén) phai chinh t&, ding quy
dinh cta nganh Y té.



- Thuc hién ding ky chimg chi hanh nghé tham gia khdm chfta bénh tai Phong
kham theo quy dinh cta phap luat.

- Giao tiép chuin muc theo quy dinh tai Thong tw s6 07/2014/TT-BYT ngay
25/02/2014 ctia Bo Y t€ quy dinh vé quy tic Gmg xUr clia cdng chiic, vién chirc, ngudi
lao dong lam viéc tai céc co sG'y té.

Luy y:

+ Truong hop cd nhin bi phan anh tir khach hang s€ dugc bao céo trinh Ban Lanh
dao xem xét xur ly tuy truong hop.

+ Ca nhan c6 vi pham vé tac phong lam viéc s€ dugc nhdc nho trong giao ban
chuyén moén. Néu vi pham 1ap lai s& dugc bdo céo 1én giao ban Ban Lanh dao.

3. Vé tham gia hop giao ban chuyén mon:

- Bubi hop giao ban chuyén mén dinh ky t& chic vao chidu thtr Sau hang tuan
(bat diu luc 14 gid) hodc theo thong bao ctia Phong T chitc Hanh chinh. Trudng céc
Phong chirc ning/don vi ¢ nhiém vu tham gia ding gio. Cac trudng hop vang, xin phép
Ban Lanh dao va chup lai tin nhin dugc Ban Lanh dao cho phép vang gui trén nhom
zalo, ddng thoi et ngudi di hop thay.

- Céc budi giao ban chuyén mén déu cé ky tén diém danh d¢ xac nhan su tham
gia cua don vi trong giao ban. Néu don vi nao khong ky tén xdc nhan (Trudng don vi
hodc nguoi thay thé duge Trudng don vi Gy quyén) xem nhu vang mat trong giao ban.

Luwu y: Truong hop dugc nhac nhd nhiéu lan nhung van vang thi Ban Lanh dao
Phong kham s€ xem xét dé nghi Hiéu trudng ra quyet dinh théi gitt chirc vu doi voi
Trudng phong chiic nang/don vi do.

Dé nghi Truong cac phong chirc ndng/den vi va toan thé nhan vién cta Phong
kham nghiém tac thuc hién Théng bao trép/. /
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