TRUONG DAI HOC Y KIOA CONG ITOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHAMNGOC THACII Boc lip — Ty do — Hanh phuac
THU VIEN
S6: 02/TB-TV Théanh phoé Ho Chi Minh, ngay 18 thang 02 nim 2022
THONG BAO

V/v nép luu chiéu tai licu noi sinh
vao Thu vién Truong Dai hoe Y khoa Pham Ngoc Thach

Kinh guri:
- Cac Khoa, B mén, Phong ban, Trung tam;
. 7 e n ’ 3 n ‘A . AL e N
=N fl\/: - Vicn chtre, nguoi lao dong, hoc vién, sinh vién ‘I ruong.
- FOAN

Cian ctr Quyét dinh sb TT70/QD-TDITYKPNT ngay 20 thang 01 nam 2022 wd Hicu
truong Truong Dai hoe Y khoa Pham Ngoc Thach vé viée ban hanh “Quy dinh vé viée

/ﬁ(‘)p luu chiéu tai lidu néi sinh vao Thu vién Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc
Thach”.

N'ty Thu vién kinh Thong bao dén céc quy Don vi, quy Jhay/Co cung toan (hé
hoc vién, sinh vién nha Truong vé viée ndp luu chiéu tai lidu ndi sinh nhu sau:

1. Thoi gian tiép nhan: ti tht Hai dén tht Sau (rlr ngdy 1€, thir Bay, Chu nhat)

Budi sang: tir 8 gio 00 dén 11 gio 30.

Budi chitu: tir 14 gio- dén 16 gio 30.
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2. Dia di€ém tiep nhin:

Phong Nghiép vu Thu vién — Truong Dai hoc Y ](1‘108 Pham Ngoc Thach, sb 02
Duong Quang Trung, Phuong 12, Quan 10, Thanh phd H6 Chi Minh.

- Dién thoai: 028. 38631044. Noi bo: 158 — 162.

- Bmail: thuvien@.pnt.edu,vn

3. Loai hinh tai li¢u va so0 lugng ndp lwu chicu:

- Lun vin, ludn an, khéa luan tdt nghi¢p, cong trinh nghién ciru khoa hoc, ky
yéu hoi nghi, hoi théo, béo, tap chi: 01 ban in va 01 file dién tr.

- Bai béo khoa hoc: 01 ban in (gdm trang bia, muc luc, toan vin bai bdo) va 01
file dién tur.

- Séch, gido trinh: 02 ban in

D¢ gop phin xdy dung va phat trién ngudn co s¢ dir liéu néi sinh phuc vu cho hoat

dong giang day, nghién ciru va hoc tap cta nha Truong. Kinh mong nhén dugc su hop
tac cua céc don vi, cd nhén co lién quan./. -

Noi nhin: KT. TRUONG THU VIEN{
- Nhu trén; PHO FRUONG DIEU HANH

- Ban Giam hi¢u (dé biét);
"h ; ;f’ : ’/‘}; L 1 - 2

-Luu: TV, HY.
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TS. BS. Pang Chi Vi Luén
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Quy trinh ndp luu chiéu tai lidu ndi sinh

Ngay hiéu lye: o307 01/ 2022

TRUONG PAI HOC Y KHOA

PHAM NGOQC THACH

M3 sO van ban:

QT.TV.0l

QUY TRINH

NOP LUU CHIEU TAI LIEU NOI SINH

Ban hanh Idn: 01

Ngay hiéu Iuc:dt/ 01/ 2022

$6 trang; 10

Ho va tén

Chirc vy

Ngay

Nguoi soan thao

Pham Thi CAm Van

Nhan vién

Chiv ky

AL 10172022

Nguoi xem xét

Ding Chi Vii Luan

Phé tluong W0 o>k
diéu h'mh (%

AL 1 0412022

. "‘ g 3G Y KHORY™
Nguoi phé duygt | Nguyén Thanh Hiép | Hiéu trudilg CUCOC THACH /2 R0 /01 /2022
)
\1‘%5;’/
BANG THEO DOI THA
Mad vin ban Ngay Phién bin Ly do thay déi

Ma S6: QT.TV.01
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Ban hanh lan: 01
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Quy trinh nép lieu chiéu tai liéu ndi sinh Ngay hiéu Tye: 20,0 /2022

MUC LUC
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Quy trinh ngp leu chiéu tai liéu ngi sinh Ngay hiéu lyc: O‘ZQ/ Ol /2022

I. MUC biCH
Théng nhét cdc bude thye hién viée nop luu chidu tai lieu vé Thu vién.
II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung cho nhén vién Thu vién, cdc Trung tdm, Phong, Khoa, B0
mon va céc ca nhén co lién quan.

III. PINH NGHIA

- Tai liéu ndi sinh 1 nhiing tai liéu duge hinh thanh trong qua trinh hoat dgng khoa
hoc k¥ thuat, san xuat, quan Iy, nghién ctru, hoc tdp clia cdc co quan, t0 chire, xin ghiép,
vién nghién ctiu, trudong dai hoc.

« A \ n A Ncoira e t oy P 2 \ A ‘A r A +a

- Lwu chiéu 13 viéc nop tai liéu dé luu giit, bdo quan va pho bién cho can b, giang
vién, hoc vién, sinh vién ctia Truong.

IV. CHU VIET TAT

- TL: Tai li€éu

- TV: Thu vién

- LDTV: Lanh dao Thu vién

- NVTV: B6 phan Nghiép vu Thu vién

- Ngudi ndp: Cén b, gidng vién, hoc vién, sinh vién

- Bon vi: Khoa/B6 mén, Trung tdm, Phong, Ban c6 lién quan

Mé 8é: OT.TV.01 CA/10 Ban hénh lan: 01
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Quy trinh ndp heu chiéu tai liéu néi sinh

Ngay hiéu hpe:-LC/CY /2022

V. QUY TRINH

Quy trinh ndp tai lién hea chiéu tai ligu ndi sinh

Tai liéu, bieu

Buée Luwu dd Mébe Ngwoi chiu
thoi gian | trdch nhiém | mAu lién quan
3 S .| Phu luc 01: Mau
1 Daunam | Cacdon vi i I k )
5 L .y danh sach ding ky
hoc hodc (Ca nhén f i A e
Ding 17 davhsich diumdi | dingky cho Ll oL
gy e y liéu cho Thu vién
quy don vi phy
trach)
2 il i iy et o Theo NVTV
cp nhén danh sach d: ” g
Ticp nh4 1 sach dang ky dinh ky
y i
3 Theo NVTV Phu lue 02: My
Ti€p nhén tai liéu, Ban thoa thuin | thong tin | Nguoindp | Bdn thoa thuan
dang ky (c&d nhan/
=| | cnacac don vi)
k=] .
o don vi
S :
& :
4 X| | 20 phat NVTV
Kiém tra thong tin
ctia TL
Pat
5 N 10 pht NVTV | Phy lyc 03: Mau
Lap phiéu xdc nhén K P
L . Phiéu x4c nhén ndp
va gui cho nguoi ndp 2 as qea
luu chi€u tai liéu
6 — - Thes | wyrv
Bdo cdo vé tinh hinh ndp luu chicu dinh ky
tai liéu
|
7 NVTV
Luu hd so,
Hoan tét thu tuc
nghiép vu trude khi
dua vao phuyc vu
01710 Ban hemh lan. 01
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Quy trinh np luu chiéu tai liéu ndi sinh Ngay hiéu lz,z'c::f::x(”(j/ Ol72022

27

Dién gidi quy trinh

Bude 1: Ping ky danh sach
- Vao dau mdi ndm hoc, cac don vi tong hop danh séch cac ca nhan dang ky viét
gido trinh, tai liéu tham khdo, ludn vin, ludn an, cong trinh nghién ctru khoa hoc vé Thu
vién,
- Céc don vi phdi hgp va gui danh sach diang ky vé cho Thu vién gom:
+ Khoa: danh sach so lugng sinh vién ding ky lam khoa luén tot nghi€p.
+ Phong Quén 1y ddo tao Dai hoc, Khoa/B mon: danh sach gido trinh, tai liéu
tham khdo do can b0, gidng vién bién soan.
+ Phong Quan ly dao tao Sau Dai hoc: danh sdch nghién ctru sinh, hoc vién ding
ky dé tai [u@n van, ludn an.
+ Phong Nghién ctru khoa hoc: danh sach céc dé tai nghién ctru khoa hoc cde
cap dang ky thuc hién trong ndm hoc.
- Trong danh sach cc don vi can ghi rd thoi gian dy kién ndp luu chiéu tai liéu dé
T [N A A A ‘ s A n
Thu vién 1én ké hoach trong cong tac tiep nhén.
Buwée 2: Tiép nhan danh sach ding ky
Thu vién tiép nhan danh sdch diang ky dé theo doi, tiép nhén tai lidu va thong bdo
dén cac don vi vé cic truong hop chua thyc hién viée ndp luu chiéu tai liéu trong nam.
r o A ~n e yen < Y - N
Budce 3: Tiep nhdn tai licu va ban thoéa thuin
- SO lugng:
+ Ludn 4n, ludn vin, khoa luan tot nghi€p: 01 ban in va 01 file dién tr ca toan
van va tém tat.
+ Céng trinh nghién cttu khoa hoc, ky yéu hoi nghi, héi thao: 01 bén in va 01
file dién tu.
+ Bai bdo khoa hoc: 01 bén in (gom trang bia, muc luc, toan vin bai bdo) va 01
file dién t.
+ Xuat ban pham:
e  Séch, gido trinh: 02 ban in.
e Bdo, tap chi: 01 bdn in va 01 file dién tir.
- Tiéu chuan ti¢p nhéan:
+ Ban in ndp vé Thu vién phdi 1a ban hoan chinh da dugce stra chita bo sung theo
d4nh gid cta Hoi dong cham va duge Phong Quan Iy dao tao Sau Dai hoc, Phong Quén

Iy ddo tao Pai hoc, Khoa/B mén xac nhin dd sta chita ndi dung, thé thic trinh bay
theo ding quy dinh ctia Nha trudng doi véi luéin vin, ludn an, khéa ludn tot nghiép hodc

Mé S6: QT.TV.01 Chs10 Ban hamh lan: 01
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Quy trinh ngp liew chiéu tai liéu néi sinh Ngay hiéu lype: 20 /O1 /2022

da duge xudt ban, nghiém thu déi véi cdng trinh nghién ctu khoa hoc, gido trinh, ky yéu
hoi nghi, hoi thao,...

+ Dbi véi ban dién tir: ndi dung va hinh thic trinh bay phai trung khép véi ban
in nop vé Thu vién, Pbi voi CD-ROM thi phai c6 nhén dfa, thé hién 16 thong tin duogc
trinh bay trén trang tén tai liéu. Dinh dang file .pdf dbi v6i vin ban va dudi dang .mp4
hodc .avi d6i véi video va anh dong.

\ 9

- Nop keém ban théa thuan cho phép Thu vién khai thdc va sit dung tac pham khi

2

nép luu chiéu két qud hoc tdp, nghién ctru ¢6 chit ky cia tic gia.
Budée 4: Kieém tra thong tin ciia tai liéu
- Thu vién ki€m tra céc théng tin cla tai lidu;

+Kiém tra sy trang khép gitta ban in va file dién tir. Céc ndi dung duoc sap xép
theo dung trinh ty quy dinh.

+ Quy cdch cta lugn van, [udn an, céng trinh nghién ciru khoa hoc,... tudn theo
quy dinh trinh bay ctia nha Truong. Poi véi ludn vin, lufin 4n phai duoc déng bia cting,
the thirc theo dling quy dinh ctia tirmg chuyén nganh. Bia ma chit vang,

- Khong dat: yéu cau tac gia sap xép, bd sung cdc ndi dung cho ding trinh ty quy
dinh va gii lai Thu vién xem xét.

- Dat: chuyén qua budec 5.
Buwdéce 5: Lap phiéu xdc nhin va tra cho ngwoi nfp

- Sau khi kiém tra, néu tai liéu nop luu chi€u dat yéu cau, nhan vién tiép nhan viét
phi€u xdc nhdn ndp luu chiéu tai ligu trinh lanh dao Thu vién ky xéac nhan da nop luu
chiéu tai liéu.

- Tré bién ban x4c nhan da ndp luu chiéu tai lidu cho nguoi nop dé thuwe hién céac thu
tuc lién quan.

Budc 6: Bdo cdo vé tinh hinh ndp lwu chidu tai lidu

- Vio thang 8, Thu vién thue hién bdo céo cdc don vi lién quan vé tinh hinh nép
lwu chiéu tai liéu theo danh sach da dang ky cuia cac don vi va ¢4 nhin thudc don vi
trong ndm hoc do.

Bude 7: Luu hd so

- Luu it ho so nop luu chiéu tai liéu.

VI TAI LIEU THAM KHAO

- Luat Thu vién ngay 21 thang 11 ndm 2019;

- Quyét dinh s§ 13/2008/QD-BVHTTDL ngay 10 thang 3 ndm 2008 clia Bd Vin

ho6a Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh Quy ché mau vé t6 chirc va hoat dong cia thu
vién truong dai hoc;

Mé S6: QT.TV.01 Cev10 Ban hénh lan: 01



Quy trinh ndp ey chiéu tai liéu ndi sinh Ngay hiéu luc: ¥/ Cl7 2022

- Quyét dinh s6 70/2014/QB-TTg ngay 10 thing 12 nim 2014 ctia Thi tuéng Chinh
phu vé viée ban hanh Piéu 18 trirong Pai hoc;

- Thong tu s6 27/2016/TT-BGDPT ngay 30 thing 12 ndm 2016 ctia BY Gido duc
va Dao tao Quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mon nghiép vu ctia nganh Gido
duc;

- Quyét dinh s6 2665/2014/QD-DPHYKPNT ngdy 7 thang 12 nim 2012 ctia Hiéu
trudng Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach Quy dinh vé chtic ndng, nhiém vu
ctia cac Phong, Ban chtic ning.

VII. LUU TRU

- Tai liéu duge luu trit tai: Phong Thu vién

- Thoi han luu trti: dai han. (Z[

Mé S8: OT.TV.01 Cfr1o Ban hanh lan: 01
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Quy trinh ndp liew chiéu tai liéu ndi sinh Ngay hiéu liwe: 80/ CU /2022

VIIl. PHU LUC

1. Danh sach ding ky ndp lwu chiéu tai liéu cho Thw vién

BM.TV.01.01
TRUONG PATHOC Y KHOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHAM NGQC THACH Doc lap - Ty do - Hanh phie

PHON VI suisvencms i
Thémh phé H6 Chi Minh, ngay ... thang ... nam ...

DANH SACH DANG KY NQP LUU CHIEU TAI LIEU

Thoi gian

STT | Tén tdc gia | Tén tailiu | Loai hinh TL | S6 lugng di kibn ngp

Ghi cha

TRUONG DON VI NGUOT LAP DANH SACH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

Mé S6: QT.TV.01 08 /10 Ban hanh lan: 01



Ouy trinh ndp lew chiéu tai liéu néi sinh Ngay hiéu lwc: 20/ 0172022
£4)

2. Ban théa thuin cho phép Thuw vién khai thac va st dung tac pham khi ndp
Iuu chiéu két qua hoc tap, nghién ciu

BM.TV.01.02
TRUGNG PAI HOC Y KHOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHAM NGOC THACH Dic 1dp - Tw do - Hanh phic
THU VIEN
86: /BTT-TV Thinh phé H6 Chi Minh, ngay ... thang ... nam ...

BAN THOA THUAN
_Cho phép Thu vién khai thac va st dung
tac pham khi np Ivu chidu két qua hoc tip, nghién citu

TEOTHIOIE TAR ¢ s 1 15 v i 5038 00 5 P B L1 o ARk 8 5 4000 5B 8 R LA 558 oo i ¥
Ngay/Thang/Nam sinh: ........ccoorvvviirccnnnne SO CMNDICCED! . gt s

¢
Ten tai 118U NOP TUU ChIEU 1ovvvvovieeieecre s NN

....................................................................................................................................... o) o

Khoa/BO MON/LEP: c.cvivieiiiiiiiiieieiesrinseeieseeessseneeeesenenes Khoa: ..o y Y

\Qs
L3I v 1) TP P PP PPRRP W

1 '%x

DR thoal S Aol s Email: ....

T6i cho phép Thu vién dwge khai thdc va sie dung tdc phim trén phuc vu cho muc
dich dao tgo ctia frwong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thgch trén co s6 phit hop voi
quy dinh ciia phap ludt vé quyén tdc gid cu thé nhir sau.

~Thu vién duge phép str dung va khai thac tic phim dén v6i nguoi st dung véi muc
dich hoc tap cé nhan, giang day va nghién ctu;

-Thu vién dugc phép sao chép khéng qua mdt ban sao tac pham dudi dang bén in
va k§ thuét s6 phuc vu cho muc dich nghién ctu, giang day cd nhan, luu trlt, bdo qudn,
phuc che;

- Thu vién dugce phép cung cap mdt phan ban sao tac pham “stv dung hop ly” dén
v6i ngudi st dung véi muc dich hoe tap ca nhan, trich dan, binh luén.

Ban thoa thudn nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban, ndi dung giong nhau, ¢ hiéu lyc
vinh vién ké tir ngay ky két./.

PAI DIEN THU VIEN NGUOI NOP LUU CHIEU
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

Noi nhin: ]
- T6 Nghiép vu (dée téng hop);
- Luu: TV.

Ma Sé: QT.TV.01 09710 Ban hanh lan: 01
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Quy trinh ndp heu chiéu tai liéu ndi sinh Ngay hiéu hye: 0/ C17 2022

3. Phiéu xdc nhan ngp lvu chieu tai liu

BM.TV.01.03
TRUONG PAI HOC Y KHOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHAM NGOC THACH Doc ldp - Tw do - Hanh phic
THU VIEN
Thémh phé H6 Chi Minh, ngay ...... thang ... nam ...

PHIEU XAC NHAN NOP LUU CHIEU TAI LIEU

Thu vién Truong Dai hoe Y Khoa Pham Ngoc Thach xédc nhén:
Ten don vi, CANNAN: ..

L0aT AT U L,
N AC ZIA . e e e e
TRONE tN XUAL DANI ...,
SO TUOIE TIOD: . ettt et oot

Da ndp luu chiéu tai liéu hoan chinh theo quy dinh cho Thu vién./.

_XAC NHAN CUA NGUOINOP LUU CHILU
LANH DAO THU VIEN (Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi 16 ho tén)

Mé 86: QT.TV.01 10710 Ban hemh lan: 01



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Ty do — Hanh phic
TRUONG PAI HOC Y XHOA
PHAM NGOC THACH
sé: 110/QD-TPHYKPNT Thanh phd HO Chi Minh, ngeyJ0 thing Ol nim 2022
QUYET PINH

Vé viée ban hank “Quy dinh vé viée ndp Iwu chiéu tai li€u ndi sinh
vao Thw vién Truwong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach”

HIEU TRUONG TRUONG DAIHOC Y KHOA PHAM NGQC THACH

Can cir Ludt Thuw vién ngay 21 thdng 11 nam 2019,

Can cit Quyét dinh 50 70/20]4/QD TTg ngay 10 thing 12 ndm 2014 cua Thi
twéng Chinh phil ban hanh Diéu 1é truong dai hoc;

Cén cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 1 8 thdang 6 ndm 2012; Ludt sia dei, bé Sung
mot s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 ndm 2018;

Cén cit Ludt S6 hitu tri tué ngay 29 thdang 11 nam 2005; Ludt sua asi bé sung
mét s6 diéu ciia Ludt S¢ hitu tri tué ngay 19 thdang 6 ndam 2009;

Xét dé nghi cua Truong Thur vién.

QUYET BINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh v& viée nop luu chidu tai
liéu ndi sinh vao Thu vién Trudong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach”.

Pidu 2. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Céc quy dinh trudc ddy tréi véi
quy dinh nay déu bai bo.

Pitu 3. Truong phong Quén 1y Dao tao Sau Pai hoc, Trudng phong Quan 1y Dao
tao Pai hoc; Trudmg Thu vién va cac Khoa/Phong/Bo mon ¢6 lién quan thuc hién va
chju trach nhiém thi hanh Quy€t dinh nay./4

Noinhan: HILU TRUONG
- Nhu diéu 3; T,
. Ha 2
Low VT, TV, cv (02l Y
x/ TG
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG DATI HOC Y KHOA
PHAM NGOQC THACH

QUY PINH
V& viée ndp lwu chidu tai ligu ndi sinh vio
Thu vién Truong Dai hoe Y khoa Pham Ngoc Thach
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 330/0D-TPHYKPNT ngay 0 thang Olneim 2022
ctia Hiéu truong Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh viéc ndp luu chiéu tai liéu vao Thu vién thuéc Trudong
Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach (sau day goi tat 1a Trudong), gdm c6: gido trinh, 2
ludn 4n, ludn vin sau dai hoc, khoa luan t6t nghiép dai hoc, cong trinh nghién ciiu
khoa hoc, bai bdo khoa hoc, ky yéu hoi nghi, hoi thdo, tap chi, ndi san nghién ctu
khoa hoc, céc xuét ban phém (ban in, bin dién tr) (sau ddy goi chung 1a tai liéu noi

sinh). "
b

Diéu 2. Poi twgng 4p dung

1. Céc giang vién, chuyén vién, ngudi lao dong thude Trudng Dai hoc Y khoa
Pham Ngoc Thach (sau ddy goi chung 1a vién chtc, ngudi lao dong) ding tén tac gia
c4c cong trinh nghién ctru trong va ngoai nude dudi dang xudt ban pham in va dién tir.

2. Nghién ctru sinh, hoc vién, sinh vién tbt nghiép tai Trudong Pai hoc Y khoa
Pham Ngoc Thach.

3. Vién chitc, ngudi lao dong thude Trudong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach tt
nghiép sau dai hoc (dbi v6i chc chuyén nganh Khoa hoc stic khoe) tai cac Truong dai
hoc trong va ngoai nudc bang ngudn kinh phi cha Truong,

Pidu 3. Muyc dich ban hanh

Quy dinh ndy dugc ban hanh nhim gilp quén ly c6 hé théng ngudn tai liéu noi
sinh cia Truong. Qua dé xdy dung ngudn co s& dit liéu ndi sinh phuc vu cho hoat

déng gidng day, nghién ctru va hoc tép ctia Truong.

Pitu 4. Giai thich thuit ngi

1. “Luén 4n” la san pham nghién ctiu dugce thire hién boi nghién ciu sinh va dugce
bao vé trude hoi ddng dé 14y hoc vi tién si.

. “Luén vian” 1a san phdm nghién ctru dugce thue hién boi hoe vién sau dai hoc
va duoro bao vé trude hoi dong dé 14y hoc vi bac si chuyén khoa I, bac si chuyén khoa
I1, dugc si chuyén khoa 11, thac si, bac sindi tri.

3. “Khoéa luan tot nghiép” 1a san pham nghién ciru duge thuc hién boi sinh vién
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va dugc bdo vé trirde hoi dong dé 1dy hoc vi bdc si, duoc si, cir nhan.

4. “Cong trinh nghién ctru khoa hoc” bao goém nhiing céng trinh nghién ctru cp
co sO trd 1én duge thuc hién trong va ngoai nude boi vién chic, ngudi lao ddng cia
Truong.

5. “Ky yéu hoi nghi, hoi thao” 1a tai liéu duoc hinh thanh sau khi hoi nghi, hoi
thdo khoa hoc do Nha truong, cic don vi thude Truong td chie, hodc cac tai liéu hoi
nghi, hoi thao khoa hoc cta vién chire, nguoi lao ding cta Truong tham du & nude
ngoai.

6. “Xut ban phAm” 14 tac phdm, tai lidu vé chinh trj, kinh t&, vin héa xa hoi, gido
duc va dao tao, khoa hoc va cdng nghé, van hoc va nghé thuat thuge cac linh vire cla
Trudng dugce xuit ban thong qua nha xuét ban hodc co quan t6 chirc duge cap gidy

phép xuét ban bing ngdn ngft khac nhau, bing hinh anh, 4m thanh va dwoc thé hién
dudi cac hinh thire sach, béo, tap chi.

7. “Xuét ban phdm dién t” [a xuét ban phdm dwoc dinh dang, sb héa c6 thé doc,
nghe, nhin bang phuong tién dién .

8. “Tai liéu noi smh” [a nhitng tai liéu dugce hinh thanh trong qua trinh hoat d0ng
khoa hoc k§ thuit, san xuét, quan 1y, nghién ctu, hoc tap ciia cAc co quan, td chire, xi
nghiép, vién nghién ctu, trudng dai hoc.

9. “Luu chi€u” la viéc nop tai liéu dé luu gitt, bao qudn va pho bién cho cén b,
gidng vién, hoc vién, sinh vién cta Truong.

Chuong II
SO LUQNG, TIffU CHUAN, HINH THUC VA
THU TUC NOP LUU CHIEU TAI LIEU
Didu 5. S§ lwgng tai lidu ndp lwu chiéu

1. Ludn dn, luén vin, khéa luén t6t nghiép: 01 ban in va 01 file dién tir ca toan
van va tom tat.

2. Céng trinh nghién ctru khoa hoc, ky yéu hoi nghi, hoi thao: 01 ban in va 01 file
dién tir.

3. Bai bdo khoa hoc: 01 ban in (gdm trang bia, muc luc, toan van bai bdo) va 1
file dién tir.

4. XuAt ban phém:

a) Sach, gido trinh: 02 béan in.

b) Béo, tap chi: 01 ban in va 01 file dién tr.

Diéu 6. Hinh thicc va tidu chufn cia tai lidu nop lwu chiéu

1. Péi véi bén in

a) Ludn 4n, ludn vin, khéa luén: 1a ban hoan chinh sau khi bao vé va di duoc sia
chita, bo sung theo y kién dénh gid ctia hdi ddng chdm. Hinh thirc trinh bay va cac van
ban di kém phai theo dung quy dmh ctia Truong. P6i voi khoa ludn, Thu vién co

quyen chon loc luu chiéu khéa luan tét nghiép clia sinh vién dé dam béo kho luan vin
c6 chit lugng khoa hoc va khong bi qua tai.

)

A



3

b) Céng trinh nghién ctru khoa hoc: 1a ban hoan chinh, d& dugc stra chita, bd sung
theo v kién ctia hoi dong dénh gia, tham dinh va da duge nghiém thu. Hinh thtc trinh
bay va cac van ban di kém phai theo diing quy dinh cta Truong.

c) Ky yéu hoi nghi, hdi thao, tap chi, tdp san khoa hoc, ndi san nghién cuu khoa
hoc, tai liéu dao tao lién tuc va tai liéu tdp huln: la ban co hinh thirc va ndi dung tai
litu dd duoc xudt ban hodc duge phé duyét.

d) Bai bdo khoa hoc: 12 bai bao dd duge cong bd va dugc sao chép tur tap chi da
ding, bai bao hodc dugc in tir file dién tir do tap chi dd ddng bai bao cung cdp (doi voi
bai bao khoa hoc diang trén céc tap chi khoa hoc nude ngoai). Ban in phéi c6 nguon
thong tin trich dan cua tap chi da dang bai bdo.

2. P6i véi ban dién ti

a) Noi dung va hinh thire trinh bay phéi tring khép véi ban in ndp vé Thu vién.
P6i véi CD-ROM thi phai c6 nhén dia, thé hién 16 thong tin duge trinh bay trén trang
tén tai liéu.

b) Pinh dang file .pdf dbi v6i vin ban va dudi dang .mp4 hodc .avi d6i véi video
va anh dong.

Pibu 7. Thai gian ndp lvu chidu tai lidu

1. Luén vin, luén an, khoa luén t6t nghiép: 01 thdng sau khi bao vé va da dugc
duoc Phong Quan ly ddo tao Sau dai hoc, Phong Quan ly dao tao bai hoc, Khoa/B
mdn kiém tra va x4c nhan.

2. Gido trinh, tai liéu hoc tip va cdc tai liéu duge luu hanh ndi bo: chim nhét 15
ngay ké tir khi gido trinh, tai liéu dugc xuét ban.

3. Céng trinh nghién ctu khoa hoc: cham nhét 01 thang sau khi duge nghiém thu.

4. Ky yéu hoi nghi, hoi thao: cham nhét 01 thang sau khi tai liéu dwge xudt ban
hodc phé duyét.

5. Bai bao khoa hoc: chdm nhit 01 tudn sau khi duoc xuit ban.

6. Xuht ban phdm: 15 ngay ké tir khi sach, gido trinh, béo, tap chi dugc xuAt ban.

Pidu 8. Thit tuc ndp luu chitu tai lidu

1. C4c don vi ldp danh séch d6i tuong cAn nop luu chiéu tai liu cho Thu vién
bao gdm: Phong Quan ly dio tao Pai hoc, Khoa/Bo mén 18p danh sdch gido trinh, tai
liéu tham khao, bai bdo khoa hoc do vién chirc, nguoi lao dong bién soan va danh sich
sinh vién ndp khéa luén tot nghiép; Phong Quén ly dao tao Sau dai hoc 14p danh sach
nghién ciru sinh, hoc vién ndp luéin van, luln &n; Phong Nghién ctru Khoa hoc lép
danh sdch cdc dé tai nghién ctru khoa hoc cac cap.

2. Guri danh sach c6 chit ky cta lanh dao don vi vé Thu vién dé theo dai va
hudéng dan cdc dbi tuong thude don vi quan Iy dén Thu vién dé nop tai lidu.

3. Céc loai tai liéu ndp luu chiéu theo Diéu 4 ctia Quy dinh ndy phéi c6 Giby xac
nhan dd ndp luu chidu tai liéu do Thu vién cip va kém theo Gidy thoa thuan cho phép
Thu vién b hoa, cong khai va khai thac dit liéu s6 toan van nham phuc vu cho viéc
hoc tip, nghién ctru, giang day cua Truong.

a7
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Diéu 9. Dia chi ngp tai li€u lwu chiéu

1. Phong Nghiép vu Thu vién Truong Dai hoc Y khoa P]lam Ngoc Thach, sb 02
dudng Duong Quang Trung, Phudng 12, Quan 10, Thanh phé H Chi Minh.

2. Pién thoai: 028.38631044.
3. Email: thuvien@pnt.edu.vn

) Chuwong I1T
TO CHUC THU'C HIEN

biéu 10. Trich nhi¢m cia cac don vi, c4 nhin trong viée nép lwu chiéu tai
liéun
1. Thw vién

a) Ti€p nhan, luu trit va phd bién tai licu ndp luwu chiéu nham phuc vu vién chire,
ngudi lao dong, nghién ciru sinh, hoc vién va sinh vién cia Truong.

b) Quan Iy va phuc vu nhu cdu khai thac thong tin ctia vién chirc, ngudi lao dong,
nghién ctu sinh, hoc vién, sinh vién ¢4 nhu cau st dung cac tai liéu trén.

c) Xay dung hé thdng tra cqu dién tr giip nguoi sir dung tra ciru, tim tai liéu
théng qua mdy tinh va mang mdy tinh truy nhip duoc téi cde co s¢ dit liéu thu muc,
toan vdn cho timg loai hinh tai liéu.

d) Ky xdc nhdn vao to khai ndp luu chiéu tai liéu cho c4 nhan, don vi hoan thanh
viéc ndp lwu chiéu tai liéu.

¢) Bdo cédo cac don vi lién quan veé tinh hinh nép hru chiéu tai liéu.
2. Cac don vi, ca nhén lién quan

a) Phong Quén ly dao tao Sau dai hoc, Phong Quan ly dio tao Dai hoc, Phong
Nghién ctru Khoa hoc yéu cau vién chic, nguoi lao dong, nghién ciru sinh, hoc v1en
sinh vién thuc hién ddy du viéc nop luu chiéu tai liéu theo Quy dinh nay truée khi cip
bdno

b) Phong Té Chirc Can bo, Phong Tai chinh K& toan c6 trach nhiém y8u ciu vién
chtrc, nguoi lao dong thuc hién ddy di viee nop luu chiéu tai liéu theo Quy dinh trudce
khi thanh toan, tiép nhén, didu dong va gidi quyét cic ché do chinh sach cho cic dbi
tugng nay.

¢) Cac Khoa, B mén thudc Khoa va cdc don vi lién quan c6 trach nhiém thong
béo vién chirc, nguoi lao dong, nghlen ctru sinh, hoc vién, sinh vién thudc don vi chap
hanh Quy dinh vé viéc ndp luu chiéu tai liéu cho Thu vién theo ding quy dinh. Phbi
hop chit ch& véi Thu vién trong viée trién khai quy dinh nay.

d) Vién chtrc, nguoi lao dong, nghién ctru sinh, hoc vién, sinh vién co trach
nhiém nop hru chiéu tai liéu v& cho Thu vién.

Diéu 11. Hoat ddng khai thdc tai lidu lru chibu

1. Viéc to chire khai théc, phd bién tai liéu Iwu chiéu tai Thu vién nhim muc dich
phuc vu nhu cdu hoc tép, nghi€n ctu tai liéu, thong tin cla vién chirc, ngudi lao dong,
nghién ctru sinh, hoc vién, sinh vién ctia Truong, khong nhim muc dich thuong mai.

2. Moi doi tuong ban doc ctia Thu vién duge phép doc tai chd dbi vai ban in va

A
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truy cdp tai lidu s§ thong qua cac thiét bi dién t&r theo chinh séch khai thac ctia Thu
vién.

3. Céc dich vy lién quan dén in 4n, sao chup, tai file tai liéu s dbi véi cAc tai lidu
luu chiéu duge thue hién theo quy dinh cia Thu vién va Ludt S& hitu trf tué.

Pidu 12. Siva doi, bd sung Quy dinh

Céc don vi va c4 nhén lién quan c6 trich nhiém ph01 hop chit ché voi Thu vién
trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay. Néu c6 vin de khé khan, vudng méc thi thi
trudng don vi phan anh bang) vin ban cho Thu vién dé tdng hop, trinh Hidu trudng xem

xét quyét dinh stra ddi, bd sung cho ph hop./.gp. -

HIEU TRUONG
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