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1 Muc dich
- Théng nhét quy trinh dé xudt, xét duyét, trién khai, giam sat va danh gia hiéu qua
céc chuong trinh giam gid trién khai tai phong kham.

2 Péi twong, pham vi ap dung

- Péi tugng: trudng cic phong, ban, don vi tai Phong khdm (don vi dé xuét va trién
khai) va nguoi huong uu dai (khach hang).

- Pham vi: ap dung cho phong kham Da khoa.

- Thoi gian thuc hién: toan thoi gian hoat dong cua phong kham

- Dia diém: tai Phong kham hoac céac dia diém khac trong chuong trinh.

3  Trach nhiém

- Lanh dao phong khéam c6 trach nhiém trién khai - giam sat viéc thuc hién quy trinh
nay.

- Trudng don vi thue hién tdng hop, bao cdo lai két qua va rit kinh nghiém, dua ra dé
xudt (néu co) v6i lanh dao phong kham bang van ban trong vong 5 ngay sau khi két thuc
chuong trinh vu dai.

- Céc phong ban chirc ndng c6 trach nhiém h6 tro - theo doi viéc thue hién quy trinh,
tuan thu viéc cung cip thong tin, tham gia kiém tra - phén tich va dé xuét y kién.

- Trudng phong Ké hoach — Nghiép vu c6 trach nhiém xem xét, cho y kién va trinh
xin ¥ kién Ban lanh dao phong kham.

- Trudng phong Tai chanh — Ké todn cé trach nhiém c¢b vén Ban lanh dao vé mat tai
chinh truge, trong va sau khi trién khai chuong trinh wu dai.

- Céc don vi ¢6 lién quan nghiém tic thuc hién quy trinh nay.

4  Cac tir viét tat
- KHNV: Truéng phong Ké hoach — Nghiép vu

- TCKT: Phong Tai chanh — Ké toan



5 Quy trinh
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Téng két danh gia chuong trinh
mién giam trinh Ban lanh dao
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2 Trudng phong | Ra soat

KHNV

Truong phong KHNV ra soat lai biéu
mau néu ding, ky nhan.

3 Trinh xin y kién
Ban lanh dao

Trudng phong KHNV xin y kién Ban
lanh dao va céac phong churc nang trong
k¥ hop ké tiép ctia ban lanh dao phong
kham

+ Trinh ky

Truong hop ban linh dao dong ¥ trién
khai, dai dién cac phong chtrc nang lién
quan (phong KHNV, phong TCKT) ky
tén vao to trinh, thuc hién cac budc 5, 6
cua quy trinh

Trudng hop ban lanh dao khong déng v,
phong KHNV cho ¥ kién phan hoi vé
Trudng don vi dé xuat dé chinh sira theo
v kién ctia Ban lanh dao.

5 Phong KHNV | Chuyén t& trinh
dén phong T
chtrc hanh chanh
—phong Tai
chinh — Ké toan

Phong T6 chirc hanh chanh déng dau
phong kham, cép s6 quan ly, luu tri van
ban, chuyén ban chinh dén phong Tai
chinh ké toan dé trién khai

Phong Tai chinh — Ké toan gift ban chinh
dé xuét dé trién khai va bdo cdo tai chinh
(thu tién va xuét hoa don).

6 Thong béo dén
trudng don vi dé
xuit, dén toan thé
nhan vién

Thong bao dén don vi dé xuit vé chuong
trinh da dugc phé duyét dé theo dai va
danh gia hi€éu qua chuong trinh

Thoéng bao dén toan thé nhan vién phong
kham biét dé phéi hop thuc hién.

Pho bién thong tin dén rong rai nhitng
dbi tuong lién quan — dbi tuong thu
huong cua chuong trinh.

7 Tong két

Phong ké hoach Nghiép vu téng két két
qua chuong trinh mién giam, danh gia
két qua chuong trinh trinh ban lanh dao
phong kham.

6 Tailiéu chuyén mén

Tén tai liéu

Ma tai lidu

7  Tai liéu tham khao

8 Phuluc
Phu luc 1: To trinh

Phu luc 2: Thong bao




TRUONG PAI HOC Y KHOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHAM NGOC THACH Poc lap — Tw do — Hanh phuc
PHONG KHAM DA KHOA
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Kinh gti:

— Truong phong kham;
— Truéng phong Tai Chinh - Ké Toan phong kham;
— Trudng phong Ké hoach — Nghiép vu

ET5 0150 A 2 L L NV MR 01 WYL ro B TSRO WOl 0 8 10 S i T S8 ?‘;ﬁ
JentchranortinInlAais s s aubesas e sobmes nastws sl gl b S e _:c
T2 A0 Lo IENITVONE 5 s ot mbitontimma e o A e s s s 5
Péi tuong hudng uu QR L e o e e :
Dl e Tt SN N et B0 e e e

Mitc do anh hudng dén phong kham néu c6®:

CAch e i C KN AT — PROTIIDT .ot S o v sttt e st o8 el A S S

Thoi gian hiéu lyc ciia chuong trinh: tr ngay .............. dén hétngay ..............

Kinh trinh Ban lanh dao phong kham,Truéng Phong Tai Chinh - Ké Toan, Truéng
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) Ghi ra tén don vi chuyén mén thude phong kham

@ Ghi 15 1y do trién khai, lgi ich ky vong (vi du: Dé tang cudng luong bénh nhan dén kham tai Phong kham Pa Khoa
trudng Dai Hoc Y Khoa Pham Ngoc Thach va gép phén quang b thuong hi¢u ciia Phong kham............ )

©) Ghi rd dbi tuong thu hudng chuong trinh wu dai, dinh nghia 13 rang ddi twong thu huong

@ Ghi 5 gi4 vén, gia trude vu dai, gia khi 4p dung wu dai (luu y gia khi 4p dung wu dai phai pht hop va khéng huong dén
phén gid vén); kinh phi trién khai, doanh thu du kién, loi nhuan du kién

G)Ghi 13 cac ngudn luc, con ngudi, thiét bi, héa chit- vat tu tidu hao, tai chinh néu trién khai chuong trinh

©ITrinh bay cach thire trién khai néu co huy dong cic ngudn luc phdi hop
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Phong kham Pa khoa truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach trén trong thong bao
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